ПРИКАЗ по ведению учетной документации в области ООС на предприятии, оказывающем влияние на атмосферный воздух, воду и осуществляющего обращение с отходами производства.

ОАО «Предприятие»
ПРИКАЗ
01.11.2018 № 200
г. Минск

О назначении ответственных лиц
за ведение учетной документации 
в области охраны окружающей среды

Во исполнение требований ст. 71 Закона об охране окружающей среды, требований природоохранного законодательства

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Назначить ответственным за организацию ведения учетной документации в области охраны окружающей среды (далее — ООС) эколога – Градову О.В.
2. Назначить ответственным за ведение, своевременное заполнение журнала по форме ПОД-1 «Журнал учета стационарных источников выбросов и их характеристик» эколога – Градову О.В..
2.1. Начальнику лаборатории предоставлять экологу данные по результатам проведения испытаний выбросов загрязняющих веществ в атмосферный воздух от стационарных источников выбросов. Начальник лаборатории несет ответственность за достоверность предоставляемых данных.
2.2. Главному механику по запросу предоставлять экологу данные о технических характеристиках и состоянии ГОУ для заполнения журнала по форме ПОД-1. Главный механик несет ответственность за достоверность предоставляемых данных.
3. Назначить ответственным за ведение, своевременное заполнение и достоверность данных, вносимых в журнал по форме ПОД-2 «Журнал учета выполнения мероприятий по охране окружающей среды», эколога ― Градову О.В.
3.1. Главному бухгалтеру до 5 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, предоставлять экологу для заполнения журнала по форме ПОД-2 данные по стоимости мероприятий в области ООС, фактически освоенных средствах. Главный бухгалтер несет ответственность за своевременность и достоверность предоставляемых данных.
Руководителям структурных подразделений до 5 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, предоставлять экологу в произвольной форме отчет по выполнению мероприятий по снижению выбросов и сбросов загрязняющих веществ в окружающую среду и сокращению образования отходов в случае проведения таких мероприятий. Руководители структурных подразделений несут ответственность за своевременность и достоверность предоставляемых данных.
4. Назначить ответственными в структурных подразделениях за ведение, своевременное заполнение и достоверность данных, вносимых в журнал по форме ПОД-3 «Журнал учета времени и режима работы стационарных источников выбросов и газоочистных установок», работников подразделений:
в цехе № 1 — механика цеха;
в цехе № 2 — механика цеха;
в цехе № 3 — механика цеха;
в ремонтно-механическом цехе — механика цеха;
в энергоцехе — механика цеха;
в транспортном цехе — мастера цеха.
Ответственным за ведение журналов по форме ПОД-3 предоставлять инженеру по ООС не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, зарегистрированные за квартал данные.
5. Назначить ответственным за ведение, своевременное заполнение и достоверность данных, вносимых в журнал ПОД-5 «Журнал учета поступления, расхода, сбора бывших в употреблении для повторного использования, рециклинга и передачи на регенерацию озоноразрушающих веществ», энергетика энергоцеха.
6. Назначить ответственным за ведение, своевременное заполнение и достоверность данных, вносимых в журнал по форме ПОД-6 «Журнал учета водопотребления и водоотведения водоизмерительными приборами и устройствами», в журнал по форме ПОД-7 «Журнал учета водопотребления (водоотведения) неинструментальными методами», энергетика энергоцеха.
7. Назначить ответственным за ведение, своевременное заполнение и достоверность данных, вносимых в журнал по форме ПОД-8 «Журнал учета качества сбрасываемых сточных вод», инженера лаборатории ООС.
7.1. Главному энергетику по запросу представлять начальнику лаборатории данные о расходе сточных вод за отчетный период для заполнения журнала по форме ПОД-8. Главный энергетик несет ответственность за достоверность представляемых данных.
8. Назначить ответственными в структурных подразделениях за ведение, своевременное заполнение и достоверность данных, вносимых в журнал по форме ПОД-9 «Книга учета отходов», следующих работников подразделений:
в цехе № 1 — мастера цеха;
в цехе № 2 — мастера цеха;
в цехе № 3 — мастера цеха;
в ремонтно-механическом цехе — мастера цеха;
в энергоцехе — энергетика цеха, в том числе за ведение учета ртутьсодержащих отходов;
в транспортном цехе — мастера цеха.
8.1. Ответственным за ведение журнала по форме ПОД-9 предоставлять инженеру по ООС не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным, зарегистрированные за месяц данные.
9. Назначить ответственным за ведение, своевременное заполнение журнала по форме ПОД-10 «Книга общего учета отходов» эколога.
10. Назначить ответственным за ведение, своевременное заполнение и достоверность данных, вносимых в журнал по форме ПОД-11 «Журнал учета мобильных источников выбросов», мастера транспортного цеха.
11. Назначить в структурных подразделениях ответственными за контроль своевременности заполнения учетной документации и достоверности внесенных данных руководителей структурных подразделений.
12. Назначить ответственным за контроль правильности ведения учетной документации инженера по ООС. Контроль осуществлять при проведении производственного экологического контроля в соответствии с Инструкцией по осуществлению производственного контроля в области охраны окружающей среды ОАО «Предприятие».
13. Экологу провести инструктаж ответственных за заполнение учетной документации в области ООС о правилах заполнения журналов.
14. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на главного инженера С.А.Сергеева.


Директор                                      Жуков                             А.А.Жуков

