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1. [bookmark: _Toc464740857][bookmark: _Toc464836679]Общие сведения
1.1 Наименование юридического лица – Республиканское унитарное предприятие электроэнергетики «ПРЕДПРИЯТИЕ» (далее – РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ»).
Местонахождение юридического лица – 220030, г. Минск, ул. Левая,14.
Место осуществления деятельности: г. Минск, ул. Левая,14; 
Дата государственной регистрации – от 06 июля 2000 г.; УНП 000059890.
Основным видом деятельности РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ» является непрерывное централизованное оперативно-диспетчерское управление объединенной энергосистемой Беларуси. Деятельность организации направлена на обеспечение безаварийного энергоснабжения народного хозяйства республики, устойчивой совместной работы национальной энергосистемы с энергосистемами других стран.
Услуги, оказываемые РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ»: 
· оперативно-диспетчерское управление режимом работы Белорусской энергосистемы; 
· информационно-техническое обслуживание; 
· услуги ведомственной электросвязи; 
· предоставление услуг по обслуживанию зданий; 
· организация общественного питания. 
РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ» осуществляет деятельность в арендованных помещениях. Собственником отходов является РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ» (согласно договора аренды). Также РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ» обеспечивает коммунальными услугами здание, расположенное по адресу: г. Минск, ул. Левая,14 (согласно договора по содержанию здания).
1.2 РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ» осуществляет обращение только с отходами производства, включенными в перечень коммунальных отходов, утвержденный постановлением Министерства жилищно-коммунального хозяйства Республики Беларусь от 30 ноября 2001 г. № 21 «Об утверждении перечня коммунальных отходов» – п. 4 (А) Отходы административно-управленческой и хозяйственно-экономической деятельности (Административно-управленческие здания государственных органов).
Согласно п. 201 постановления Министерства природных ресурсов и охраны окружающей среды Республики Беларусь от 22 октября 2010 г. № 45 «Об утверждении Инструкции о порядке разработки и утверждения инструкции по обращению с отходами производства», в инструкцию по обращению с отходами не включаются:
разделы: «Образование отходов производства», «Использование и обезвреживание отходов производства», «Захоронение отходов производства», «Перевозка отходов производства»;
приложение «Карта-схема источников образования отходов производства»;
порядок сбора данных для представления государственной статистической отчетности в области обращения с отходами производства и порядок проведения инвентаризации отходов производства раздела «Учет отходов производства».
1.3 Инструкция по обращению с отходами (далее – Инструкция) определяет порядок и осуществление деятельности по оказанию услуг, связанной с образованием отходов, а именно сбор, учет, хранение, передачу на использование, обезвреживание и (или) захоронение на объектах захоронения отходов, образующихся в процессе оказания услуг РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ».
1.4 Инструкция разработана на основании Закона Республики Беларусь № 271-3 от 20   июля 2007 г. «Об обращении с отходами» (далее – Закон «Об обращении с отходами») и иными нормативными правовыми актами Республики Беларусь, регулирующими обращение с отходами (далее – законодательство об отходах) (Приложение А).
1.5 Инструкция предназначена для работников и сотрудников РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ», осуществляющих работы по сбору отходов, учету отходов, временному хранению отходов и другие операции по обращению с отходами.
1.6 В Инструкции используются основные понятия и их определения согласно статье 1 Закона «Об обращении с отходами».
1.7 Оригинал настоящей Инструкции хранится в секторе организации закупок СПО. Электронная копия Инструкции размещается в локальной сети РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ».
1.8 Настоящая Инструкция разрабатывается сроком на 5 (пять) лет.
1.9 Новая инструкция разрабатывается в 60-дневный срок в случаях:
строительства, реконструкции, расширения, технического перевооружения, модернизации, изменения профиля производства, повлекших изменения перечня образующихся видов отходов и (или) изменения порядка обращения с ними;
изменения требований законодательства Республики Беларусь, регулирующих порядок обращения с отходами;
изменения наименования юридического лица, его места нахождения, реорганизации юридического лица, изменения места осуществления деятельности, связанной с обращением с отходами производства;
изменения допустимого количества накопления отходов производства, необходимого для перевозки, и (или)периодичности вывоза отходов производства;
изменения условий и мест хранения отходов производства;
изменения перечня отходов производства, которые направляются на хранение, использование, обезвреживание и (или) захоронение.
1.10 Разработка новой инструкции не требуется при изменении степени и класса опасности отходов производства, если изменения не влияют на порядок обращения с отходами.
1.11 Для соблюдения законодательства в области обращения с отходами должно быть обеспечено постоянное хранение в секторе организации закупок СПО  обязательных правовых, нормативных, методических, инструктивных документов, регламентирующих все операции по обращению с отходами.
1.12 Лица, нарушившие требования настоящей Инструкции, разработанной во исполнение законодательства об отходах, несут гражданскую, административную, уголовную и иную ответственность в соответствии с законодательством Республики Беларусь.
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2.Ответственные за организацию обращения с отходами производства
Согласно приказу РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ», ответственными должностными лицами в Организации в области  обращения с отходами производства являются следующие лица:

	Должностное лицо
	Перечень обязанностей

	генеральный директор
	Назначение должностных лиц, ответственных за обращение с отходами (ст. 17 Закона Республики Беларусь № 271-3 от 20.07.2007 г. «Об обращении с отходами»);

	
	Утверждение инструкции по обращению с отходами производства (ст. 17 Закона Республики Беларусь № 271-3 от 20.07.2007 г. «Об обращении с отходами»);

	
	Утверждение нормативов образования отходов производства (ст. 17 Закона Республики Беларусь № 271-3 от 20.07.2007 г. «Об обращении с отходами»).

	заместитель генерального директора
	Контроль и координация деятельности в области обращения с отходами по Организации в целом (п.10 Постановления Министерства природных ресурсов и охраны окружающей среды Республики Беларусь № 45 от 22.10.2010 г.);

	
	Обеспечение подготовки (обучения) работников в области обращения с отходами, также организация проведения инструктажа, проверки знаний и повышения квалификации работников (ст. 17 Закона Республики Беларусь№ 271-3  от 20.07.2007 г. «Об обращении с отходами»);

	
	Организация и (или) контроль выявления образующихся отходов;

	
	Контроль за операциями по обращению с отходами производства (сбор, хранение, удаление из кабинетов в места централизованного сбора, передача отходов на переработку);

	
	Организация и (или) контроль проведения инвентаризации отходов производства;

	
	Организация и (или) контроль разработки нормативов образования отходов производства;

	
	Организация и (или) контроль разработки природоохранных мероприятий в области обращения с отходами, в том числе разработка мер по уменьшению объемов (предотвращения) образования отходов производства;

	
	Организация и осуществление производственного экологического контроля;

	
	Предоставление информации по обращению с отходами органам государственного управления (контроля), вышестоящим организациям;

	
	Организация представления в соответствии с законодательством о государственной статистике первичных статистических данных в области обращения с отходами;

	
	Организация предоставления в порядке, установленном законодательством, достоверной информации об обращении с отходами по требованию специально уполномоченных республиканских органов государственного управления в области обращения с отходами или их территориальных органов, местных исполнительных и распорядительных органов, граждан (ст. 17 Закона Республики Беларусь№ 271-3  от 20.07.2007 г. «Об обращении с отходами»);

	начальник службы правового обеспечения
	Координация деятельности структурных подразделений по обращению с отходами производства в Организации.

	начальник службы технического и хозяйственного обеспечения
	Организация и (или) контроль обеспечения условий раздельного сбора и хранения, а также наличия в местах сбора отходов необходимой тары, имеющей маркировку, отвечающую конкретному виду и классу опасности отходов;

	
	Организация и (или) контроль заполнения сопроводительных паспортов перевозки на все виды отходов, образующихся на предприятии (при необходимости);

	
	Координация деятельности структурных подразделений по передаче отходов производства специализированным организациям для дальнейшего использования и (или) обезвреживания отходов (ст. 17 Закона Республики Беларусь № 271-3 от 20.07.2007 г. «Об обращении с отходами»).

	начальник сектора организации закупок службы правового обеспечения
	Разработка инструкции по обращению с отходами производства, а также обеспечение ее соблюдения (ст. 17 Закона Республики Беларусь № 271-3 от 20.07.2007 г. «Об обращении с отходами»);

	
	Разработка нормативов образования отходов производства, а также обеспечение их соблюдения (ст. 17 Закона Республики Беларусь № 271-3 от 20.07.2007 г. «Об обращении с отходами»);

	
	Участие в проведении инвентаризации отходов производства в порядке, установленном действующим законодательством;

	
	Проведение инструктажей по производственному экологическому контролю с начальниками структурных подразделений;

	
	Ведение экологического паспорта Организации;

	
	Хранение подлинников инструкции по обращению с отходами производства Организации;

	начальник сектора автотранспортного и хозяйственного обеспечения
	Представление в соответствии с законодательством о государственной статистике первичных статистических данных в области обращения с отходами (Постановление Национального статистического комитета Республики Беларусь от  19 сентября 2013 г. № 208 «Об утверждении формы государственной статистической отчетности 1-отходы (Минприроды) «Отчет об обращении с отходами производства» и указаний по ее заполнению»);

	начальник сектора автотранспортного и хозяйственного обеспечения
	Обеспечение хранения, транспортировки и передачи сторонним организациям отходов:
9120800 – Отходы (смет) от уборки территорий промышленных предприятий и организаций (4-й класс);
1870605 – Отходы упаковочного картона незагрязненные (4-й класс);
1870601 – Отходы бумаги и картона от канцелярской деятельности и делопроизводства (4-й класс);
9120400 – Отходы производства, подобные отходам жизнедеятельности населения (неопасные);
3511008 – Лом стальной несортированный (неопасные);
3532201  Свинцовые аккумуляторы отработанные неповрежденные с неслитым электролитом (1-й класс);
5750201 – Изношенные шины с металлокордом (3-й класс).

	главный бухгалтер
	    Организация деятельности по обращению с отходами бумаги и картона от канцелярской деятельности и делопроизводства (1870601, 4-й класс опасности);
    Платежи за вывоз на утилизацию отходов, сбросы сточных вод, водопотребление, оплата услуг сторонних организаций в области охраны окружающей среды;
   Предоставление ответственному лицу данных для ведения экологического паспорта.

	экономист 1-ой категории
бухгалтерии
	Ведение общего учета отходов в Организации (ст. 17 Закона Республики Беларусь № 271-3 от 20.07.2007 г. «Об обращении с отходами»);

	начальники СП
	Организация деятельности по обращению с отходами бумаги и картона от канцелярской деятельности и делопроизводства (1870601, 4-й класс опасности).
Проведение инструктажей по производственному экологическому контролю с подчиненным персоналом в структурных подразделениях.

	начальник сектора автотранспортного и хозяйственного обеспечения СТиХО;
начальник сектора эксплуатации зданий и инженерного оборудования СТиХО;
заведующая торговым объектом общественного питания СТиХО;
начальник сектора телеинформации и передачи данных САИИС;
ведущий инженер сектора магистральных кабельных линий связи СЭС;
инженер сектора систем передач и электропитающих устройств СЭС;
ведущий инженер СЭС;
начальник сектора ремонта и эксплуатации средств вычислительной техники СВТ
	Ведение Книг учета отходов по форме ПОД-9 в     структурном подразделении (ст. 17 Закона Республики Беларусь № 271-3 от 20.07.2007 г. «Об обращении с отходами»);

	
	Обеспечение сбора отходов и их разделение по видам в своем структурном подразделении, за исключением случаев, когда смешивание отходов разных видов допускается в соответствии с техническими нормативными правовыми актами (ст. 17 Закона Республики Беларусь № 271-3 от 20.07.2007 г. «Об обращении с отходами»);

	
	Обеспечение обезвреживания и (или) использования отходов либо их перевозку на объекты обезвреживания отходов и (или) на объекты по использованию отходов, а также их хранение в санкционированных местах хранения отходов или захоронение в санкционированных местах захоронения отходов (ст. 17 Закона Республики Беларусь №271-3 от 20.07.2007 г. «Об обращении с отходами»);
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3.Учет отходов производства
3.1 [bookmark: _Toc464836324]Общие требования
[bookmark: _Toc464836325]Отходы разделяются по видам в зависимости от:
[bookmark: _Toc464836326]происхождения − на отходы производства и потребления;
агрегатного состояния – на твердые отходы и жидкие отходы;
степени опасности – на опасные и неопасные отходы;
возможности их использования – на вторичные материальные ресурсы и иные отходы производства и потребления.
Опасные отходы классифицируются по классам опасности:
первый класс опасности – чрезвычайно опасные;
второй класс опасности – высокоопасные;
третий класс опасности – умеренно опасные;
четвертый класс опасности – малоопасные;
Степень опасности отходов и класс опасности опасных отходов указываются в классификаторе отходов, образующихся в Республике Беларусь утвержденном постановлением Министерства природных ресурсов и охраны окружающей среды Республики Беларусь от 8 ноября 2007 г. № 85 «Об утверждении классификатора отходов, образующихся в Республике Беларусь».
[bookmark: _Toc464836327]Все отходы, которые образуются в РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ», подлежат: 
сбору и их разделению по видам;
учету образования; 
передаче на объекты хранения, захоронения, использования и (или) обезвреживания отходов. 
Код, наименование, степень и класс опасности образующихся отходов согласно Классификатору отходов, их агрегатное состояние приведены в перечне отходов (Приложении Б), составленном на основании акта инвентаризации отходов производства.
Места хранения отходов нанесены на Карту-схему хранения отходов производства (Приложение В).
3.2 Порядок ведения учета отходов
Система учета образующихся отходов в РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ» в соответствии с нормативными требованиями включает:
· учет отходов в местах образования;
· общий учет отходов;
· инвентаризацию отходов производства.
В соответствии с требованиями ст.17, ст.35 Закона Республики Беларусь от 20 июля 2007 г. «Об обращении с отходами», в РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ» обязаны проводить инвентаризацию отходов производства не реже одного раза в 5 лет.
Форма акта инвентаризации коммунальных отходов производства приведена в Приложении Ж.
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Все операции по обращению с отходами в РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ», в том числе передача специализированным организациям на использование, обезвреживание, хранение и (или) захоронение отходов должны документироваться.
Объектами учета являются все образующиеся виды отходов, передаваемые для использования, обезвреживания, хранения и/или захоронения. 
Формы учетной документации в области охраны окружающей среды, предназначенные для обеспечения учета используемых природных ресурсов, отходов, а также учета иных видов вредного воздействия на окружающую среду, представлены в ТКП 17.02-12-2014 «Порядок ведения учета в области охраны окружающей среды и заполнения форм учетной документации в области охраны окружающей среды» (Далее – ТКП 17.02-12-2014).
Согласно ТКП 17.02-12-2014 в РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ» требуется ведение Книги учета отходов по форме ПОД-9, т.к. в структуру РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ» входят структурные подразделения, имеющие источники отходов: служба вычислительной техники (далее – СВТ); служба электросвязи (далее – СЭС); служба технического и хозяйственного обеспечения далее – СТиХО); служба автоматизированных информационно-измерительных систем (далее – САИИС).
Форма Книги учета отходов по форме ПОД-9 представлена в Приложении Д. Форма Книги общего учета отходов по форме ПОД-10 представлена в Приложении Е.
Книги находятся у ответственных лиц структурных подразделений.
Предоставление государственной отчетности по обращению с отходами производства регулируется Постановлением Национального статистического Комитета Республики Беларусь от 19 сентября 2013 г. № 208 «Об утверждении формы государственной статистической отчетности по форме 1-отходы (Минприроды) «Отчет об обращении с отходами производства» и указаний по ее заполнению» (далее – статотчетность 1-отходы) предоставляют юридические лица, обособленные подразделения юридических лиц, осуществляющие деятельность, связанную с обращением с отходами производства (кроме юридических лиц, обособленных подразделений юридических лиц, у которых образуются только отходы производства, подобные отходам жизнедеятельности населения, отходы бумаги и картона от канцелярской деятельности и делопроизводства, отходы упаковки незагрязненные, отработанные люминесцентные трубки, отработанные ртутные лампы, при общем объеме таких отходов 50 и менее тонн в год).
Так как в РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ» образуются иные  виды отходов, кроме указанных выше, то РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ» обязана предоставлять статотчетность 1-отходы.
Отчет предоставляется до 20 января следующего за отчетным годом:
· Республиканскому научно-исследовательскому унитарному предприятию "Белорусский научно-исследовательский центр "Экология" (г. Минск, ул. Якубова, 76);
· Территориальному органу Министерства природных ресурсов и охраны окружающей среды (копию по требованию).
[bookmark: _Toc398618452][bookmark: _Toc464740860][bookmark: _Toc464836682]3.3 Ведение Книги учета отходов по форме ПОД-9
Книга учета отходов по форме ПОД-9 (далее книга по форме ПОД-9) используется для ведения учета образования отходов в местах их образования (поступления).
В РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ» ведется 7 (семь) книг по форме ПОД-9:
− 1 (одна) книга в САИИС;
− 1 (одна) книга в СВТ;
− 2 (две) книги в СЭС;
− 3 (три) книги в СТиХО;
Срок внесения записей в книги по форме ПОД-9 определяется следующим образом:
	№ п/п
	Код отхода
	Наименование отхода
	Срок внесения записей

	1. 
	3532604
	Люминесцентные трубки отработанные
	По факту передачи в места временного хранения и по факту передачи отхода сторонней организации для последующего обезвреживания

	2. 
	3532607
	Компактные люминесцентные лампы (энергосберегающие) отработанные
	По факту передачи в места временного хранения и по факту передачи отхода сторонней организации для последующего обезвреживания

	3. 
	3532201
	Свинцовые аккумуляторы отработанные неповрежденные с неслитым электролитом
	По факту передачи в места временного хранения и (или) по факту передачи отхода сторонней организации для последующего использования

	4. 
	5712106
	Полиэтилен (пленка, обрезки)
	По факту передачи в места временного хранения и (или) по факту передачи отхода сторонней организации для последующего использования

	5. 
	1870605
	Отходы упаковочного картона незагрязненные
	По факту передачи в места временного хранения и (или) по факту передачи отхода сторонней организации для последующего использования

	6. 
	1870601
	Отходы бумаги и картона от канцелярской деятельности и делопроизводства
	По факту передачи в места временного хранения и (или) по факту передачи отхода сторонней организации для последующего использования

	7. 
	3531003
	Лом медных сплавов несортированный
	По факту образования и по факту передачи отхода сторонней организации для последующего использования

	8. 
	3511008
	Лом стальной несортированный
	По факту образования и по факту передачи отхода сторонней организации для последующего использования

	9. 
	5711400
	ПЭТ-бутылки
	По факту передачи в места временного хранения и (или) по факту передачи отхода сторонней организации для последующего использования

	10. 
	3140801
	Стеклобой бесцветный тарный
	По факту передачи в места временного хранения и (или) по факту передачи отхода сторонней организации для последующего использования

	11. 
	9120300
	Отходы кухонь и предприятий общественного питания
	По факту передачи в места временного хранения и (или) по факту передачи отхода сторонней организации для последующего использования

	12. 
	9120800
	Отходы (смет) от уборки территорий промышленных предприятий и организаций
	По факту передачи в места временного хранения и (или) по факту передачи отхода сторонней организации для последующего использования

	13. 
	3534500
	Батареи (элементы питания) различных моделей отработанные
	По факту передачи в места временного хранения и (или) по факту передачи отхода сторонней организации для последующего использования

	14. 
	9120400
	Отходы производства, подобные отходам жизнедеятельности населения
	По факту вывоза на полигон ТКО

	15. 
	5820903
	Изношенная спецодежда хлопчатобумажная и другая
	По факту вывоза на полигон ТКО

	16. 
	1471501
	Обувь кожаная рабочая, потерявшая потребительские свойства
	По факту вывоза на полигон ТКО

	17. 
	5750201
	Изношенные шины с металлокордом
	По факту передачи отхода сторонней организации для последующего использования


Фактическое количество отходов определяется путем взвешивания или на основании бухгалтерского учета отходов производства, или с использованием среднестатистических данных. 
Заполнение книги по форме ПОД-9:
Для каждого наименования отхода отводится отдельный лист, а при необходимости заводится отдельная книга ПОД-9.
В графе 1 Книги по форме ПОД-9 указывается дата внесения учетной записи в книгу учета отходов.
В графе 2 указывается фактическое количество образовавшихся отходов.
В графах 3 и 4 указывается соответственно количество поступивших отходов от других организаций или подразделений и их наименования.
Графа 5 для организаций, не осуществляющих прием отходов от физических лиц, не указывается.
В графах 6 и 7 соответственно указывается количество отходов, использованных, обезвреженных в данном подразделении.
В графе 8 указывается количество отходов, переданное на использование, обезвреживание, хранение, захоронение.
В графе 9 указывается наименование организации или подразделения, которым передаются отходы.
В графе 10 указывается цель передачи отходов в соответствии с условными обозначениями: на использование – И, хранение – Х, обезвреживание – О, захоронение - З.
В графе 11 указывается фактическое количество отходов находящихся на хранении в подразделении с учетом накопленных ранее отходов, вновь образовавшихся и поступивших отходов за вычетом переданных на использование, обезвреживание, захоронение, использование  в данном подразделении на момент внесения записи.
Строка «ИТОГО за месяц не заполняется, если отход за месяц не образовывался.
В случае, если обращение с отходом одного наименования и вида осуществляется различными способами, то это отражается в отдельных строках соответствующих граф.
Форма Книги по форме ПОД-9 приведена в приложении Д.
3.4 Ведение Книги общего учета отходов по форме ПОД-10
Книга общего учета отходов по форме ПОД-10 используется для ведения учета образования и поступления отходов в целом от всех источников образования отходов производства в РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ». 
Книга по форме ПОД-10 заполняется ежемесячно не позднее 15 числа месяца следующего за отчётным. Если 15 число является выходным днем, допускается заполнение Книги по форме ПОД-10 в первый рабочий день после выходного 15 числа месяца следующего за отчетным.
Допускается ведение Книги по форме ПОД-10 в электронном виде. В случае ведения Книги по форме ПОД-10 в электронном виде, ее необходимо распечатать в конце отчетного года, сшить в папку, скрепить печатью, подписать руководителем (его заместителем). Книга по форме ПОД-10 хранится в течение 5 лет.
Заполнение книги ПОД-10 производится для каждого календарного месяца с нового листа, при этом при необходимости для каждого наименования отходов могут отводиться отдельный лист (листы). 
Заполнение книги по форме ПОД-10:
В графе 1 книги ПОД-10 указывается дата внесения учетной записи в книгу ПОД-10.
В графах 2 - 4 книги ПОД-10 указываются соответственно наименование, код, степень опасности или класс опасности опасных отходов производства.
В графе 5 книги ПОД-10 указывается норматив образования отходов.
В графе 6 книги ПОД-10  указываются (сокращенно либо условными обозначениями) наименования структурных подразделений (цехов, участков, других), в которых образовались отходы.
В графе 7 книги ПОД-10 указывается фактическое количество отходов, образовавшихся за месяц во всех структурных подразделениях организации.
В графе 8 книги ПОД-10 указывается количество отходов, поступивших от других организаций.
В графе 9 книги ПОД-10 указывается количество отходов, поступивших от физических лиц. Для организаций, не осуществляющих прием отходов от физических лиц, данная графа в книге ПОД-10 не заполняется.
В графах 10 и 11 книги по форме ПОД-10 указываются соответственно количество отходов, использованных, обезвреженных в данной организации.
В графах 12 и 13 книги ПОД-10 указываются соответственно количество отходов, направленных на хранение, захоронение.
В графах 14 - 17 книги ПОД-10 указываются соответственно количество отходов организации, переданных другим организациям на использование, обезвреживание, хранение, захоронение на 1-е число месяца, следующего за отчетным.
В графе 18 книги ПОД-10 указывается фактическое количество отходов, находящихся на хранении в данной организации.
В случае если обращение с отходом одного наименования и вида осуществляется различными способами, то это отражается в отдельных строках соответствующих граф.
Форма Книги общего учета отходов приведена в Приложении Е.



4.Сбор и хранение отходов производства
[bookmark: _Toc464836332]4.1. Общие требования
Обращение с каждым видом отходов производства зависит от их происхождения, агрегатного состояния, физико-химических свойств. Образующиеся отходы должны собираться раздельно по видам, классам опасности и признакам, обеспечивающим их использование в качестве вторичного сырья.
В зависимости от класса опасности отходы производства собираются следующим образом:
· Хранение отходов производства 4-го класса опасности и неопасных отходов разрешается в закрытой и открытой таре или навалом, в кипах, рулонах, тюках;
· Опасные отходы подлежат упорядоченному, доступному для визуального контроля хранению. Во избежание чрезмерных механических воздействий, которые могут привести к нарушению герметичности или устойчивости упакованных отходов, необходимо беречь их от толчков, падений и опрокидывания. Следует исключить возможность нагревания отходов за счет их теплового, светового и иного облучения;
· Заполнение тары и упаковочных средств должно производиться на устойчивом основании. Внутреннее пространство тары должно быть доступно для визуального контроля в течение всего цикла загрузки;
· Контейнеры и другая тара для сбора и хранения отходов должны быть промаркированы: указан вид собираемого отхода, класс опасности отхода, емкость и (или) вес тары.
При сборе отходов производства необходимо:
· осуществлять раздельный сбор отходов производства с выделением вторичных материальных ресурсов (далее – ВМР). Не допускать попадания ВМР в отходы производства, подлежащие захоронению.
· не допускать попадания ртутьсодержащих и иных опасных отходов в отходы производства, подлежащие захоронению.
Отходы производства, образующиеся в РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ» собираются в выделенную тару (контейнеры, мешки и прочие емкости) в специально отведенных местах в помещении и на контейнерной площадке для последующей передачи специализированным предприятиям для обезвреживания, использования и (или) захоронения.
Места временного хранения и тара для хранения отходов располагается согласно Карте – схеме хранения отходов производства (Приложения В). Классификация отходов и их агрегатное состояние приведены в Приложении Б. Расчет-обоснование количества отходов производства для временного хранения приведен в Приложении З.
[bookmark: _Toc464836333]4.2. Система обращения с отходами производства в РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ»:
Сбор образующихся отходов осуществляется ежедневно, либо по мере образования, лицами непосредственно ответственными за сбор и дальнейшее движение конкретных видов отходов производства в специально выделенных местах. 
Все операции по образованию и движению отходов РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ», передаче отходов на объекты по использованию, обезвреживанию или захоронению отходов производства, документируются ответственными лицами. Хранение всех видов отходов осуществляется с соблюдением положений данной инструкции и законодательства Республики Беларусь. Правила по обращению со ртутьсодержащими отходами изложены в Приложении И.
1) Люминесцентные трубки отработанные – отход образуется в результате освещения помещений. Отход накапливается в заводской упаковке в картонных коробках в помещении №001-1 на цокольном этаже РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ». По мере накопления передается специализированной организации для дальнейшего обезвреживания;
2) Компактные люминесцентные лампы (энергосберегающие) отработанные – отход образуется в результате освещения помещений. Отход накапливается в заводской упаковке в картонных коробках в помещении №001-1 на цокольном этаже РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ». По мере накопления передается специализированной организации для дальнейшего обезвреживания;
3) Свинцовые аккумуляторы отработанные неповрежденные с не слитым электролитом – отход образуется в результате эксплуатации транспортных средств и замены источников бесперебойного питания. Свинцовые аккумуляторы, образующиеся от эксплуатации транспортных средств, собираются в металлический ящик, закрывающийся на замок в подвале РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ». Свинцовые аккумуляторы, образующиеся от замены источников бесперебойного питания, накапливаются на стеллажах специально выделенного подвального помещения. По мере накопления передаются специализированной организации для дальнейшего использования;
4) Полиэтилен (пленка, обрезки) − отход образуется в результате распаковки прПредприятиекции, сырья, материалов. Временное хранение осуществляется в пакетах в подвальном помещении. Передается специализированной организации для дальнейшего использования; 
5) Отходы упаковочного картона − отход образуется в результате распаковки прПредприятиекции, сырья, материалов. Собирается в кипах в подвальном помещении РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ». По мере накопления передается специализированной организации для дальнейшего использования;
6) Отходы бумаги и картона от канцелярской деятельности и делопроизводства − отход образуется в результате канцелярской деятельности и делопроизводства. Собирается в местах образования в картонных коробках. По мере накопления складируется навалом возле лифта и передается специализированной организации для дальнейшего использования;
7) Лом медных сплавов несортированный − отход образуется в результате замены кабелей. Собирается навалом в подвальном помещении РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ». Передается специализированной организации для дальнейшего использования;
8) Лом стальной несортированный − отход образуется в результате эксплуатации здания, проведения замены и списания оборудования, эксплуатации транспортных средств, ремонта офисного оборудования и прочее. Собирается навалом в подвальном помещении РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ». Передается специализированной организации для дальнейшего использования;
9) ПЭТ-бутылки − отход образуется в результате деятельности столовой. Временное хранение осуществляется в металлическом контейнере, расположенном во внутреннем дворе РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ». Передается специализированной организации для дальнейшего использования;
10) Стеклобой бесцветный тарный − отход образуется в результате деятельности столовой. Собирается в контейнер на контейнерной площадке. Передается специализированной организации для дальнейшего использования;
11) Отходы кухонь и предприятий общественного питания − отход образуется в результате деятельности столовой. Временное хранение осуществляется в холодильнике, расположенном в подвальном помещении РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ». Передается специализированной организации для дальнейшего использования;
12) Отходы (смет) от уборки территорий промышленных предприятий и организаций − отход образуется в результате уборки прилегающей территории. Собирается в контейнер на контейнерной площадке. Передается специализированной организации для дальнейшего использования;
13) Батареи (элементы питания) различных моделей отработанные − отход образуется в результате замены элементов питания. Отход накапливается в картонных коробках в специально выделенном помещении №334 РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ». Передается специализированной организации для дальнейшего использования;
14) Отходы производства, подобные отходам жизнедеятельности населения − отход образуется в результате жизнедеятельности сотрудников РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ» и сотрудников других организаций, расположенных по адресу: г. Минск, ул. Левая,14. Отход собирается в урны и мусорные корзины. После заполнения накопительных емкостей, отход переносится в специально выделенные емкости (контейнеры) на контейнерной площадке. Передается на полигон ТКО для дальнейшего захоронения;
15) Изношенная спецодежда хлопчатобумажная и другая − отход образуется в результате списания спецодежды. Собирается в контейнер на контейнерной площадке. Передается на полигон ТКО для дальнейшего захоронения;
16) Обувь кожаная рабочая, потерявшая потребительские свойства − отход образуется в результате списания рабочей обуви. Собирается в контейнер на контейнерной площадке. Передается на полигон ТКО для дальнейшего захоронения;
17) Изношенные шины с металлокордом – отход образуется в результате эксплуатации транспортных средств. Временное хранение не осуществляется. По факту образования передается сторонней организации для дальнейшего использования.
Не требуется регистрация сделок об отчуждении опасных отходов в случае:
отчуждения опасных отходов юридическому лицу и индивидуальному предпринимателю, имеющему специальное разрешение (лицензию) на осуществление деятельности, связанной с использованием природных ресурсов и воздействием на окружающую среду в части использования отходов 1-3 класса опасности, обезвреживания отходов, указанных в составляющих работы и услуги лицензируемой деятельности;
при хранении, обезвреживании и (или) использовании отходов за пределами территории Республики Беларусь.
[bookmark: _Toc464740861][bookmark: _Toc464836334][bookmark: _Toc464836683]Отходы, образующиеся в РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ», не требуется регистрировать при отчуждении, если принимающие организации имеют лицензии на осуществление данного вида деятельности, и передаваемые виды отходов не входят в Перечень № 1391. Отметка о необходимости регистрации сделок об отчуждении опасных отходов приведена в Приложении Б.
Отходы, образующиеся в РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ» должны разделяться по видам и храниться в местах временного хранения до передачи их специализированным организациям в соответствии с требованиями законодательства Республики Беларусь.
[bookmark: _Toc464836335]Отходы, образующиеся в РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ» относятся к коммунальным отходам. Вывоз коммунальных отходов для дальнейшего использования, обезвреживания и захоронения осуществляется специализированными организациями в соответствии с заключенными договорами.

Перечень отходов, образующихся в РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ»
	№ п/п
	Код отхода
	Наименование отхода
	Класс опасности
	Агрегатное состояние*
	Движение отхода**

	1. 
	3532604
	Люминесцентные трубки отработанные
	1-й класс
	32 (твердые отходы)
	Передается на 
ПЭООО «Поступ» для дальнейшего обезвреживания

	2. 
	3532607
	Компактные люминесцентные лампы (энергосберегающие) отработанные
	1-й класс
	32 (твердые отходы)
	Передается на
 ПЭООО «Поступ» для дальнейшего обезвреживания

	3. 
	3532201
	Свинцовые аккумуляторы отработанные неповрежденные с неслитым электролитом
	1-й класс
	32 (твердые отходы)
	Передается на РПУП «Белцветмет» для дальнейшего использования

	4. 
	5712106
	Полиэтилен (пленка, обрезки)
	3-й класс
	14 
(обрезь)
	Передается на 
ООО «Агропласт» для дальнейшего использования

	5. 
	1870605
	Отходы упаковочного картона незагрязненные
	4-й класс
	32 (твердые отходы)
	Передается на 
КУП «Экорес» для дальнейшего использования

	6. 
	1870601
	Отходы бумаги и картона от канцелярской деятельности и делопроизводства
	4-й класс
	32 (твердые отходы)
	Передается на 
КУП «Экорес» для дальнейшего использования

	7. 
	3531003
	Лом медных сплавов несортированный
	Неопасные
	11
(лом)
	Передается на 
РПУП «Белцветмет» для дальнейшего использования

	8. 
	3511008
	Лом стальной несортированный
	Неопасные
	11
(лом)
	Передается на 
ОАО «Белвторчермет» для дальнейшего использования

	9. 
	5711400
	ПЭТ-бутылки
	3-й класс
	32 (твердые отходы)
	Передается на 
КУП «Экорес»  для дальнейшего использования

	10. 
	3140801
	Стеклобой бесцветный тарный
	Неопасные
	11
(бой)
	Передается                          КУП «Экорес» для дальнейшего использования

	11. 
	9120300
	Отходы кухонь и предприятий общественного питания
	Неопасные
	32 (твердые отходы)
	Передается на 
ОДО «Экология города» для дальнейшего использования

	12. 
	9120800
	Отходы (смет) от уборки территорий промышленных предприятий и организаций
	4-й класс
	32 (твердые отходы)
	Передается на УП «Спецкоммунавтотранс» для дальнейшего использования

	13. 
	3534500
	Батареи (элементы питания) различных моделей отработанные
	Без установленного класса опасности
	32 (твердые отходы)
	Передается на 
ОАО «БелВТИ» для дальнейшего использования

	14. 
	9120400
	Отходы производства, подобные отходам жизнедеятельности населения
	Неопасные
	32 (твердые отходы)
	
[bookmark: _GoBack]Передается на полигон твердых коммунальных отходов



	15. 
	5820903
	Изношенная спецодежда хлопчатобумажная и другая
	4-й класс
	32 (твердые отходы)
	Передается на полигон твердых коммунальных отходов

	16. 
	1471501
	Обувь кожаная рабочая, потерявшая потребительские свойства
	4-й класс
	32 (твердые отходы)
	Передается на полигон твердых коммунальных отходов

	17. 
	5750201
	Изношенные шины с металлокордом
	3-й класс
	32 (твердые отходы)
	Передается на 
ОДО «Экология города»  для дальнейшего использования



* – агрегатное состояние в соответствии с Постановлением Национального статистического комитета Республики Беларусь от 19 сентября 2013 г. № 208 «Об утверждении формы государственной статистической отчётности    1 – Отходы (Минприроды) «Отчёт об обращении с отходами производства» и указаний по её заполнению» (далее – Указания № 208).
** – или иным организациям, принимающие перечисленные виды отходов и/или имеющие лицензию на использование и обезвреживание отходов;
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ПРИЛОЖЕНИЕ А
Нормативные правовые акты, регулирующие обращение с отходами

1. Закон Республики Беларусь от 20 июля 2007 «Об обращении с отходами».
2. Декрет Президента Республики Беларусь № 7 от 23.11.2017 г. «О развитии предпринимательства».
3. Постановление Министерства жилищно-коммунального хозяйства Республики Беларусь от № 21 от 30 ноября 2001 г. «Об утверждении перечня коммунальных отходов».
4. Постановление Совета Министров Республики Беларусь № 61 от 17.01.2008
«Об утверждении Положения о порядке регистрации сделок о передаче опасных отходов на определенный срок (кроме договора перевозки), а также об отчуждении опасных отходов другому юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю, осуществляющему обращение с отходами».
5. Постановление Совета Министров Республики Беларусь от 23.07.2010 г. № 1104 «О некоторых вопросах в области обращения  с отходами».
6. Постановление  Совета  Министров Республики Беларусь от 23.10.2009 г. № 1391 «Об утверждении перечня опасных отходов, сделки о передаче которых на определенный срок (кроме договора перевозки), а также об отчуждении которых другому юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю, осуществляющим обращение с отходами, подлежат регистрации».
7. Постановление Совета Министров Республики Беларусь от 17.02.2012 г.  № 156 «Об утверждении единого перечня административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, внесении дополнения в постановление Совета Министров Республики Беларусь от 14 февраля 2009 г. № 193 и признании утратившими силу некоторых постановлений Совета Министров Республики Беларусь».
8. Постановление Министерства природных ресурсов и охраны окружающей среды Республики Беларусь от 29 февраля 2008 г. № 17 «Об утверждении инструкции о порядке проведения инвентаризации отходов производства».
9. Постановление Министерства природных ресурсов и охраны окружающей среды Республики Беларусь, Министерства здравоохранения Республики Беларусь, Министерства здравоохранения Республики Беларусь и Министерства по чрезвычайным ситуациям Республики Беларусь от 17 января 2008 г. № 3/13/2 «Об утверждении Инструкции о порядке установления степени опасности отходов производства и класса опасности опасных отходов производства».
10. Постановление Министерства природных ресурсов и охраны окружающей среды Республики Беларусь от 22 октября 2010 г. № 45 «Об утверждении Инструкции о порядке разработки и утверждения инструкции по обращению с отходами производства».
11. Постановление Министерства природных ресурсов и охраны окружающей среды Республики Беларусь от 8 ноября 2007 г. № 85 «Об утверждении классификатора отходов, образующихся в Республике Беларусь».
12. Постановление Министерства природных ресурсов и охраны окружающей среды Республики Беларусь от 11.10.2013 № 52 «Об утверждении Инструкции о порядке разработки и утверждения инструкции по осуществлению производственного контроля в области охраны окружающей среды, рационального использования природных ресурсов».
13. Постановление Национального статистического комитета Республики Беларусь от 19.09.2013 г. № 208 «Об утверждении формы государственной статистической отчётности 1 – отходы (Минприроды) «Отчёт об обращении с отходами производства» и указаний по её заполнению».
14. Постановление Министерства природных ресурсов и охраны окружающей среды Республики Беларусь от 22 октября 2010 г. № 44 «О некоторых мерах по реализации постановления Совета Министров Республики Беларусь от 23 июля 2010 г. № 1104».
15. Экологические нормы и правила ЭкоНиП 17.01.06-001-2017 «Охрана окружающей среды и природопользование. Требования экологической безопасности», утверждены и введены в действие постановлением Министерства природных ресурсов и охраны окружающей среды Республики Беларусь от 18.07.2017 № 5-Т.
16. ТКП 17.02-12-2014 (02120) «Охрана окружающей среды и природопользования. Порядок ведения учета в области охраны окружающей среды и заполнения форм учетной документации в области охраны окружающей среды», утвержден и введен в действие постановлением Министерства природных ресурсов и охраны окружающей среды Республики Беларусь от 03 марта 2014 г. № 2-Т.
17. Постановление Министерства здравоохранения Республики Беларусь от 30.12.2016 г. № 143 Об утверждении Санитарных норм и правил «Требования к обращению с отходами производства и потребления» и признании утратившими силу некоторых постановлений Главного государственного санитарного врача Республики Беларусь.
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ПРИЛОЖЕНИЕ Б
Перечень образующихся отходов производства в РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ»
	№
п/п
	Код отхода *
	Наименование отхода *
	Класс опасности
	Код физического состояния**
	Источники образования отходов
	Отметка, (цель передачи, 
отчуждения) ***
	Обращение с отходами после их сбора и временного хранения
( использование, обезвреживание, захоронение, хранение)

	1
	3532604
	Люминесцентные трубки отработанные
	1-й класс
	32 (твердые отходы)
	Освещение помещений
	Требуется (с целью передачи на обезвреживание)
	Обезвреживание

	2
	3532607
	Компактные люминесцентные лампы (энергосберегающие) отработанные
	1-й класс
	32 (твердые отходы)
	Освещение помещений
	Требуется (с целью передачи на обезвреживание)
	Обезвреживание

	3
	3532201
	Свинцовые аккумуляторы отработанные неповрежденные с неслитым электролитом
	1-й класс
	32 (твердые отходы)
	Эксплуатация транспортных средств; замена источников бесперебойного питания
	Требуется (с целью передачи на использование)
	Использование

	4
	5712106
	Полиэтилен (пленка, обрезки)
	3-й класс
	14 
(обрезь)
	Распаковка продукции, сырья, материалов
	Требуется (с целью передачи на использование)
	Использование

	5
	1870605
	Отходы упаковочного картона незагрязненные
	4-й класс
	32 (твердые отходы)
	Распаковка продукции, сырья, материалов
	Не требуется
	Использование

	6
	1870601
	Отходы бумаги и картона от канцелярской деятельности и делопроизводства
	4-й класс
	32 (твердые отходы)
	Канцелярская деятельность и делопроизводство
	Не требуется
	Использование

	7
	3531003
	Лом медных сплавов несортированный
	Неопасные
	11
(лом)
	Замена кабелей
	Не требуется
	Использование

	8
	3511008
	Лом стальной несортированный
	Неопасные
	11
(лом)
	Эксплуатация здания, проведения замены и списания оборудования, эксплуатация транспортных средств, ремонта офисного оборудования и прочее
	Не требуется
	Использование

	9
	5711400
	ПЭТ-бутылки
	3-й класс
	32 (твердые отходы)
	Деятельность столовой
	Требуется (с целью передачи на использование)
	Использование

	10
	3140801
	Стеклобой бесцветный тарный
	Неопасные
	11
(бой)
	Деятельность столовой
	Не требуется
	Использование

	11
	9120300
	Отходы кухонь и предприятий общественного питания
	Неопасные
	32 (твердые отходы)
	Деятельность столовой
	Не требуется
	Использование

	12
	9120800
	Отходы (смет) от уборки территорий промышленных предприятий и организаций
	4-й класс
	32 (твердые отходы)
	Уборка прилегающей территории
	Требуется (с целью передачи на использование)
	Использование

	13
	3534500
	Батареи (элементы питания) различных моделей отработанные
	Без установленного класса опасности
	32 (твердые отходы)
	Замена элементов питания
	Требуется (с целью передачи на использование)
	Использование

	14
	9120400
	Отходы производства, подобные отходам жизнедеятельности населения
	Неопасные
	32 (твердые отходы)
	Жизнедеятельность сотрудников РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ» и сотрудников других организаций, расположенных по адресу: г. Минск, ул. Левая,14,
	Не требуется
	Захоронение

	15
	5820903
	Изношенная спецодежда хлопчатобумажная и другая
	4-й класс
	32 (твердые отходы)
	Списание спецодежды
	Не требуется
	Захоронение

	16
	1471501
	Обувь кожаная рабочая, потерявшая потребительские свойства
	4-й класс
	32 (твердые отходы)
	Списание рабочей обуви
	Требуется (с целью передачи на захоронение)
	Захоронение

	17
	5750201
	Изношенные шины с металлокордом
	3-й класс
	32 (твердые отходы)
	Эксплуатация автотранспорта
	Требуется (с целью передачи на использование)
	Использование


* – Наименование, класс опасности код отходов приводится в соответствии с Классификатором отходов производства. 
** – агрегатное состояние в соответствии с Указаниями по заполнению формы государственной статистической отчетности 1-отходы (Минприроды) «Отчет об обращении с отходами производства», утвержденными постановлением Национального статистического комитета Республики Беларусь от 19 сентября 2013 г. № 208.
*** – отметка о необходимости регистрации сделок об отчуждении отходов при не возникновении случаев согласно п.4.2 настоящей Инструкции об обращении с отходами;
**** – определение класса опасности отхода производства возлагается на стороннюю организацию, принимающую отходы производства у РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ» для последующего использования.

ПРИЛОЖЕНИЕ В
Карта-схема образования отходов производства Республиканское унитарное предприятие «ПРЕДПРИЯТИЕ»
[image: ]г. Минск, ул. Левая, 14




ПРИЛОЖЕНИЕ В
Карта-схема хранения отходов производства Республиканское унитарное предприятие «ПРЕДПРИЯТИЕ»
г. Минск, ул. Левая, 14
[image: ]




Условные обозначения:
	№ на
карте-схеме
	Код отхода*
	Наименование отхода*

	1
	3532604
	Люминесцентные трубки отработанные

	2
	3532607
	Компактные люминесцентные лампы (энергосберегающие) отработанные

	3
	3532201
	Свинцовые аккумуляторы отработанные неповрежденные с не слитым электролитом

	4
	5712106
	Полиэтилен (пленка, обрезки)

	5
	1870605
	Отходы упаковочного картона незагрязненные

	6
	1870601
	Отходы бумаги и картона от канцелярской деятельности и делопроизводства

	7
	3531003
	Лом медных сплавов несортированный

	8
	3511008
	Лом стальной несортированный

	9
	5711400
	ПЭТ-бутылки

	10
	3140801
	Стеклобой бесцветный тарный

	11
	9120300
	Отходы кухонь и предприятий общественного питания

	12
	9120800
	Отходы (смет) от уборки территорий промышленных предприятий и организаций

	13
	3534500
	Батареи (элементы питания) различных моделей отработанные

	14
	9120400
	Отходы производства, подобные отходам жизнедеятельности населения

	15
	5820903
	Изношенная спецодежда хлопчатобумажная и другая

	16
	1471501
	Обувь кожаная рабочая, потерявшая потребительские свойства


* – Наименование и код отходов приводится в соответствии с Классификатором 
отходов производства.

 
[bookmark: _Toc464836687]

ПРИЛОЖЕНИЕ Г
Перечень административных процедур

	Наименование
административной процедуры
	Орган, уполномочен-ный на осуществление процедуры
	Перечень документов или сведений, предоставляемых в орган заинтересованными лицами
	Срок осуществ-ления процедуры
	Срок действия выданных докумен-тов, заключе-ний, справок

	Согласование инструкций по обращению с отходами производства
	Территориаль-ные органы Минприроды
	– сопроводительное письмо
– инструкция по обращению с отходами производства
	1 месяц
	5 лет
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[bookmark: _Toc464740864][bookmark: _Toc464836689]ПРИЛОЖЕНИЕ Д
[bookmark: _Toc398618468][bookmark: _Toc464836688]Форма книги учета отходов
КНИГА
учета отходов (ПОД-9)
Наименование организации________________________________________
Наименование структурного подразделения__________________________
                                                                                      (цех, участок, другое)

Начата «__» ___________ 20__ г. Окончена «__» ___________ 20__ г.

Настоящая книга состоит из ______ листов

_____________________  _______________   _____________________________________
  (наименование отхода)         (код отхода)      (степень опасности или класс опасности отхода)           

                                                         (норматив образования отхода)      

(наименование вида деятельности и (или) технологического процесса, в результате которого образуются отходы)

	Дата
	Образо-валось,
т (шт.)
	Поступило
от других организаций, структурных подразделений
	Поступило от физических лиц, т. (шт.)
	Использовано, т (шт.)
	Обезврежено, т (шт.)
	Передано на использование, 
обезвреживание, хранение, захоронение
	Хранится, т (шт.)

	
	
	количество, т (шт.)
	наименование организации, структурного подразделения
	
	
	
	количество, т (шт.)
	наименование организации, структурного подразделения
	цель
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Ответственный за ведение книги 
_________________________  ___________ ______________________
              (должность)                                  (подпись)      (инициалы, фамилия)

Распорядительный документ № ______________ от «____» ________________ г.

Проверил _____________  ___________________ «__» _______ 20__ г.
                (должность, подпись)           (инициалы, фамилия)

ПРИЛОЖЕНИЕ Е
Форма книги общего учета отходов
КНИГА
общего учета отходов (ПОД-10)
Наименование организации ________________________________________
Начата «__» ___________ 20__ г. Окончена «__» ___________ 20__ г.

Настоящая книга состоит из ______ листов


	Дата внесения учетной записи в книгу общего учета отходов
	Наименование отхода
	Код отхода
	Степень опасности или класс опасности отхода
	Норматив образования отходов
	Структурные подразделения, в которых образовался данный вид отхода
	Образовалось, т (шт.)
	Поступило от других организаций, т (шт.)
	Поступило от физических лиц, т (шт.)
	Использовано, т (шт.)
	Обезврежено, т (шт.)
	Направлено на хранение, т (шт.)
	Захоронено, т (шт.)
	Передано, т (шт.)
	Хранится, т (шт.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	на использование
	на обезвреживание
	на  хранение
	на захоронение
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Ответственный за ведение книги 
_________________________  ___________ ______________________
              (должность)                                  (подпись)          (инициалы, фамилия)

Распорядительный документ № ______________ от «____» ________________ г.


Проверил _____________  ___________________ «__» _______ 20__ г.
                 (должность, подпись)    (инициалы, фамилия)
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[bookmark: _Toc398618470][bookmark: _Toc464740865][bookmark: _Toc464836690]ПРИЛОЖЕНИЕ Ж
Форма акта инвентаризации коммунальных отходов производства
	УТВЕРЖДАЮ
__________________________
(должность руководителя организации)

	_____________________
_____________________
(подпись)    (инициалы, фамилия)

	М.П.

	___  ______________20___г.



АКТ
инвентаризации коммунальных отходов производства

от ____  _____________20___г.

________________________________________________________
(наименование организации)

	Источник образования отходов производства, в том числе вид деятельности
	Образование отходов производства в сроки проведения инвентаризации
	Образование отходов производства в год
	Количество отходов производства, подлежащих обезвреживанию
	Количество отходов производства, подлежащих захоронению
	Норматив образования отходов производства

	
	общее количество, кг
	вторичные материальные ресурсы
	общее количество, кг
	вторичные материальные ресурсы
	наименование, код*
	в сроки проведения инвентаризации, кг
	расчетное в год, кг
	наименование, код*
	в сроки проведения инвентаризации, кг
	расчетное в год, кг
	по результатам проведения инвентаризации
	утвержденный

	
	
	наименование, код*
	количество, кг
	
	наименование, код*
	количество, кг
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Члены комиссии по проведению инвентаризации:
	____________________
(должность)
	____________
(подпись)
	_________________
(инициалы, фамилия)
	_____________________
        (дата)

	____________________
(должность)
	____________
(подпись)
	_________________
(инициалы, фамилия)
	_____________________
        (дата)


Председатель комиссии по инвентаризации отходов:
____________________		_______________                    __________________
         (должность)			        (подпись)		    (инициалы, фамилия)
* – Наименование и код отходов приводится в соответствии с Классификатором отходов производства.

[bookmark: _Toc398618473][bookmark: _Toc464740866][bookmark: _Toc464836691]ПРИЛОЖЕНИЕ З
Расчет-обоснование количества отходов производства для временного хранения в 
РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ»
	Наименование отхода
	Допустимое количество накопления отходов производства, тонн*
	Обоснование допустимого количества накопления отходов
	Периодичность вывоза отходов производства**
	Обоснование установления периодичности

	Люминесцентные трубки отработанные
	750 шт.
	Вместимость стеллажей
	Не менее 1 раза в год
	Согласно договору вывоза с организацией по обезвреживанию отходов производства

	Компактные люминесцентные лампы (энергосберегающие) отработанные
	270 шт.
	Вместимость стеллажей
	Не менее 1 раза в год
	Согласно договору вывоза с организацией по обезвреживанию отходов производства

	Свинцовые аккумуляторы отработанные неповрежденные с неслитым электролитом
	3
	Максимальное количество, разрешенное к хранению в подвале Организации
	Не менее 1 раза в 2 года
	Согласно договору вывоза с организацией по использованию отходов производства

	Полиэтилен (пленка, обрезки)
	0,1
	Максимальное количество, разрешенное к хранению в подвальном помещении, предназначенном для временного хранения данного вида отходов
	Не менее 1 раза в 2 года
	Согласно договору вывоза с организацией по использованию отходов производства

	Отходы упаковочного картона незагрязненные
	0,3
	Максимальное количество, разрешенное к хранению в подвальном помещении, предназначенном для временного хранения данного вида отходов
	Не менее 2 раз в год
	Согласно договору вывоза с организацией по использованию отходов производства

	Отходы бумаги и картона от канцелярской деятельности и делопроизводства
	1,8
	Заполнение накопительных емкостей (картонных коробок)
	Не менее 2 раз в год
	Согласно договору вывоза с организацией по использованию отходов производства

	Лом медных сплавов несортированный
	0,2
	Максимальное количество, разрешенное к хранению в подвальном помещении, предназначенном для временного хранения данного вида отходов
	Не менее 1 раза в 2 года
	Согласно договору вывоза с организацией по использованию отходов производства

	Лом стальной несортированный
	0,7
	Максимальное количество, разрешенное к хранению в подвальном помещении, предназначенном для временного хранения данного вида отходов
	Не менее 1 раза в 2 года
	Согласно договору вывоза с организацией по использованию отходов производства

	ПЭТ-бутылки
	0,2
	Максимальная вместимость контейнера
	Не менее 1 раза в 2 года
	Согласно договору вывоза с организацией по использованию отходов производства

	Стеклобой бесцветный тарный
	0,15
	Максимальная вместимость контейнера
	Не менее 1 раза в 2 года
	Согласно договору вывоза с организацией по использованию отходов производства

	Отходы кухонь и предприятий общественного питания
	0,02
	Вместимость холодильника
	Не менее 1 раза в месяц
	Согласно договору вывоза с организацией по использованию отходов производства

	Отходы (смет) от уборки территорий промышленных предприятий и организаций
	0,45
	Вместимость контейнера
	Не менее 1 раза в месяц
	Согласно договору вывоза с организацией по использованию отходов производства

	Батареи (элементы питания) различных моделей отработанные
	0,03
	Заполнение накопительных емкостей (картонных коробок)
	Не менее 1 раза в год
	Согласно договору вывоза с организацией по использованию отходов производства

	Отходы производства, подобные отходам жизнедеятельности населения
	0,45
	Вместимость контейнера
	Не менее 2 раз в неделю
	Согласно договору вывоза с организацией по захоронению отходов производства на полигоне твердых коммунальных отходов

	Изношенная спецодежда хлопчатобумажная и другая
	0,2
	Вместимость контейнера
	Не менее 1 раза в год (в случае образования)
	Согласно договору вывоза с организацией по захоронению отходов производства на полигоне твердых коммунальных отходов

	Обувь кожаная рабочая, потерявшая потребительские свойства
	0,25
	Вместимость контейнера
	Не менее 1 раза в год (в случае образования)
	Согласно договору вывоза с организацией по захоронению отходов производства на полигоне твердых коммунальных отходов

	Изношенные шины с металлокордом
	Временное хранение не осуществляется. По факту образования передается сторонней организации для дальнейшего использования
	Согласно договору вывоза с организацией по использованию отходов производства



* – Допустимое количество накопления отходов производства, необходимое для перевозки на объекты захоронения, обезвреживания отходов и (или) на объекты по использованию отходов (одна транспортная единица).
**– Вывоз отходов осуществляется до накопления одной транспортной единицы, либо не позднее 7 дней, после накопления одной транспортной единицы. В зависимости от сезонной неравномерности образования отходов и др. обстоятельств, периодичность вывоза отходов производства может изменяться для накопления объема, необходимого для перевозки одной транспортной единицы.
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ПРИЛОЖЕНИЕ И
Обращение с ртутьсодержащими отходами
1.1 Ртуть металлическая и ее соединения относятся к чрезвычайно опасным токсичным веществам 1 класса опасности, обладающим способностью к кумуляции (накоплению) в определенных субстанциях и внешней среде. Основную опасность представляют пары металлической ртути, выделение которых с открытых поверхностей возрастает при повышении температуры. Пары ртути очень ядовиты и могут вызвать тяжелое отравление. При вдыхании ртуть попадает в кровь. В организме ртуть циркулирует в крови, соединяясь с белками, частично откладываясь в печени, почках, селезенке, ткани мозга; нарушается обмен веществ, поражается нервная система. Характерный признак отравления – появление по краю десен каймы сине-черного цвета. Поражение десен (разрыхление, кровоточивость) может привести к стоматиту. При попадании солей ртути (сулемы) внутрь организма отмечаются резкие боли в животе и по хПредприятие пищевода, рвота, через несколько часов жидкий стул с кровью, медно-красная окраска слизистой оболочки рта и глотки.
1.2 Оказание первой медицинской помощи:
вывести пострадавшего из зоны заражения;
механически удалить ватно-марлевым тампоном вещества с кожи, затем тщательно промыть проточной водой;
прополоскать ротовую полость водой;
при попадании в желудок промыть через зонд водой с добавлением 5% раствора унитиола по 20 мл на 1 литр воды;
внутрь – слабительное средство.
1.3 Отходы ртутьсодержащие (люминесцентные трубки отработанные, компактные люминесцентные лампы (энергосберегающие) отработанные) относятся к отходам 1 класса опасности. Опасное свойство ртути и ее соединений возникает в случае механического повреждения ламп и других ртутьсодержащих приборов и упаковки при их небрежном использовании, складировании, хранении и перевозке, в том числе на утилизацию.
1.4 Отработанные и вышедшие из строя с неповрежденными корпусами (стеклянными колбами) люминесцентные трубки отработанные, компактные люминесцентные лампы (энергосберегающие) отработанные рассматриваются в качестве потенциально опасных ртутьсодержащих отходов, требующих регламентированных условий их сбора, хранения и передачи юридическим лицам и (или) индивидуальным предпринимателям, имеющим соответствующую лицензию на обезвреживание отходов, выдаваемую Минприроды Республики Беларусь в соответствии с действующим законодательством.
1.5 Все находящиеся в РУП «ПРЕДПРИЯТИЕ» ртутьсодержащие отходы подлежат учету с целью обеспечения контроля за их целевым использованием, а также за сохранностью при эксплуатации и дальнейшем движении. Учет движения ртутьсодержащих отходов отражается в Книге учета отходов по форме ПОД-9 и в Книге общего учета отходов по форме ПОД-10.
1.6 Хранение ртутьсодержащих отходов производится в специально выделенном месте в заводской упаковке.
1.7 Находящиеся на хранении ртутьсодержащие отходы не должны подвергаться воздействию атмосферных осадков.
1.8 Места для хранения ртутьсодержащих отходов должны быть оборудованы вентиляцией.
1.9 Места хранения ртутьсодержащих отходов должны иметь маркировку с предупреждающей надписью, в целях исключения доступа посторонних лиц места для хранения ртутьсодержащих отходов закрываются на замок.
1.10 Хранение люминесцентных трубок отработанных, компактных люминесцентных ламп (энергосберегающих) отработанных осуществляется в индивидуальных упаковках, в которые они были упакованы при изготовлении, находящихся в герметично закрытой таре. В случае отсутствия заводской упаковки допускается использование любого амортизирующего материала (бумага, полимеры и т.д.). Лампы в емкости (герметично закрытой таре) должны быть установлены плотно. В случае нехватки ламп для заполнения емкости, пустоты заполняются мягким амортизирующим материалом.
1.11 Люминесцентные трубки отработанные, компактные люминесцентные лампы (энергосберегающие) отработанные с нарушенными стеклянными колбами должны хранится в герметичном металлическом ящике, закрытом на замок. Хранение стеклобоя осуществляется в тех же местах для хранения ртутьсодержащих отходов, в которых хранятся целые отработанные лампы и трубки. 
1.12 Совместное хранение в одном контейнере целых приборов с ртутным заполнением и с механическими повреждениями не допускается. Категорически запрещается выбрасывать целые или битые приборы с ртутным заполнением в контейнеры для других отходов. 
1.13 По мере накопления не более одной транспортной единицы (в соответствии с приложением З), но не реже 1 раза в год люминесцентные трубки отработанные, компактные люминесцентные лампы (энергосберегающие) отработанные передаются на обезвреживание (демеркуризацию) на объекты по обезвреживанию отходов по договору. Категорически запрещается уничтожать, выбрасывать или передавать отдельным гражданам ртутьсодержащие отходы.
1.14 Транспортировка люминесцентных трубок отработанных, компактных люминесцентных ламп (энергосберегающих) отработанных на обезвреживание производится автотранспортом, который должен иметь приспособления, исключающие возможность механического повреждения отходов и создания источников вторичного загрязнения окружающей среды. Транспортировка люминесцентных трубок отработанных, компактных люминесцентных ламп (энергосберегающих) отработанных автотранспортом, предназначенным для перевозки пищевых и приравненных к ним прПредприятиектов, категорически запрещена. При перевозке ртутьсодержащих отходов не допускается присутствие посторонних лиц, кроме водителя и представителя предприятия, сопровождающего груз. 
























ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ
инструкции по обращению с отходами производства 


Заместитель генерального директора

____________________А.В. Кабанов

Заместитель главного инженера

____________________А.А. Бурбуть

Главный бухгалтер

___________________О.Г. Ярошевич

Начальник СПО

___________________Е.Н. Кришеник

Начальник СТиХО

___________________А.В. Куриленко

Начальник САИИС

___________________С.М. Германович

Начальник СЭС

___________________Д.Е. Бородин

Заместитель начальника СВТ

___________________С.В. Соловей

Начальник сектора организации закупок СПО

___________________А.А. Алешко

33

image2.jpeg
yii. K. Mapkca

IlonBanpHBIC TOMETIICHUS
I

N

< ! q R AEE
[
TI1351 \D)

1 u 2 sTaxu
00O "benopycckuit
COI03 aPXUTEKTOPOB"

3,4, 5, 6 oTaxku
PVII"Ooay"

aBTOTPaHCIIOPT

|
3nanue

CromnoBas
1 13]14]15]16] 2-0# TaK

YEDCK" A B E E ZE|
( T EEE M

/ 3nanune CHIT /





image3.jpeg
IlogBansHBIC TOMEIICHUS

vi. K. Mapkca

R

T 1
~ 1

TII351

1 u 2 yTaxu
000 "benopycckuit
COI03 apXUTEKTOPOB"

3,4, 5, 6 oTaxku

PyIr"oay"
il
| /
7 | CromoBas
?nanue” 2-0if 3TaK
BOCK o
|/
/ 3nanaue CHI®

*6 o ¢axty oOpazoBaHust B IOMENIEHUsX 31aHus 1o yi. K. Mapkca, 14

Eey; O‘IUOW()O WO.)I -




