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Настоящая инструкция устанавливает порядок эксплуатации и обслу​живания вентиляционных установок (кроме аспирационных установок, на каждую из которых составляется отдельная инструкция по эксплуатации), и является обязательной для рабочих и ИТР, связанных с эксплуатацией и об​служиванием вентиляционных установок, и может служить основой для разработки инструкций по эксплуатации вентиляционных установок для конкретного структурного подразделения.

1 Общие указания
1.1 К эксплуатации и обслуживанию вентиляционных установок допус​каются лица, изучившие настоящую инструкцию.
1.2 Ответственность за правильную эксплуатацию, сохранность, ис​правное техническое состояние и пожарную безопасность вентиляционных установок (далее - вентустановок) несут начальники структурных подразде​лений.
1.3 Ответственность за своевременный и качественный ремонт венту​становок в соответствии с графиками планово-предупредительного ремонта (ППР) несут начальники структурных подразделений согласно приказу ге​нерального директора «О распределении обязанностей по ремонту и обслу​живанию вентиляционных систем».
1.4 Указания специалистов УГЭ и отдела охраны труда и окружающей среды по вопросам эксплуатации и обслуживания вентустановок строго обязательны и подлежат выполнению в установленные сроки.
1.5 Включение и выключение вентустановок должны производить от​ветственные лица, назначенные распоряжением начальника структурного подразделения.
1.6 В помещении, где выделяются пары, газы или пыль токсичных ве​ществ, вентустановки должны включаться за 10-15 минут до начала работы участка (отделения). Сначала включаются вытяжные установки, а затем приточные. В помещениях, где нет токсичных веществ, все вентиляционные установки включаются одновременно с началом работы участка (отделения).
Отключение вентустановок следует производить во всех помещениях через 10-15 минут после окончания работ – сначала приточные, затем – вы​тяжные.
1.7     Каждой вентустановке присваивается условно сокращенное обозначение и порядковый номер, которые должны быть нанесены яркой несмы​ваемой краской на кожух вентилятора или табличку, вытяжной зонт и воз​духовод (в том числе участок воздуховода, находящийся на кровле), пускатель.
1.8      Для проведения инструментальных замеров начальники структур​ных подразделений, в чьём ведении находится вентиляционная установка, должны обеспечить установку на воздуховодах специальных лючков с за​глушкой.

1.9 На каждую вентустановку должен быть составлен паспорт. Паспорт
вентустановки составляется по данным технических испытаний. При проведении работ по капитальному ремонту или реконструкции в паспорт долж​ны вноситься соответствующие изменения.

1.10
Помещения для вентиляционного оборудования должны запирать​ся, а на дверях вывешиваться таблички с надписями, запрещающими вход посторонним лицам.
Хранение в этих помещениях материалов, инструментов и других по​сторонних предметов, а также использование данных помещений не по на​значению, запрещается.
1.11
Вентиляционные системы, не подлежащие использованию вслед​ствие изменения технологических схем и оборудования, должны быть де​монтированы.
2 Указания мер безопасности

2.1  В связи с тем, что обслуживание вентустановок требует применения различных инструментов и приспособлений, оборудования, транспортно-подъёмных средств, механизмов, слесарь по ремонту установки должен знать и строго соблюдать соответствующие правила техники безопасности.

2.2 Так как работы по обслуживанию и ремонту на месте вентустановок производятся в действующем цехе, эксплуатирующий и обслуживаю​щий персонал установки должен быть также проинструктирован в отноше​нии соблюдения правил техники безопасности и противопожарных правил в специфических условиях цеха.

2.3 При проведении любого вида обслуживания вентустановок должно быть обеспечено достаточное освещение (постоянным или переносным ис​точником).

2.4 Производство ремонтных работ, работ по переоборудованию и чи​стке вентиляционных систем, обслуживающих или расположенных в помещениях с производствами категорий А, Б и Е, разрешается только после того, как концентрация взрывоопасных веществ в воздуховодах этих помеще​ний и помещениях для размещения вентиляционного оборудования будет снижена до уровня, не превышающего допустимых величин, установленных нормами.

2.5 Не допускается эксплуатация технологического оборудования: без соответствующих ограждений и укрытий, при нарушении режима работы оборудования, при неисправных вытяжных вентиляционных установках.

Не допускается попадание посторонних предметов в вентустановки (воздуховоды, вентиляторы, бортовые отсосы, вытяжные панели, воздухораздаточные короба, приточные насадки).

3 Основные требования при обслуживании вентиляционных установок

3.1 Вентоборудование может быть пущено в эксплуатацию только при
условии ограждения решетками или кожухами приводных ремней, соединительных муфт и других вращающихся частей.

3.2 Площадки, на которых смонтировано вентоборудование, стационарные лестницы к ним, а также отверстия в перекрытиях должны быть ог​раждены перилами в соответствии с инструкцией по охране труда при проведении инструментальных измерений и отборов проб в газоочистных и
вентиляционных сооружениях.

3.3 Применяемые для осмотра, очистки и ремонта воздуховодов и расположенного на высоте оборудования лестницы должны иметь резиновые
наконечники.

3.4 Осмотр, очистка и ремонт воздуховодов на высоте более 1 м, при
отсутствии ремплощадок, должны производиться после оформления наряда-допуска на выполнение работ.
3.5 Перед началом работы:

-
привести в порядок рабочую одежду: застегнуть обшлага рукавов, волосы убрать под плотно облегающий головной убор. Работать в ботинках
кожаных типа Мун200 ГОСТ 12.4.103-83;
· проверить наличие и исправность инструмента, приспособлений и
средств индивидуальной защиты. При работе использовать только исправ​ные инструменты и приспособления;

· рабочее место очистить и привести в порядок, убрать все мешающие
работе предметы;

· для переноски рабочего инструмента к месту работы подготовить специальный ящик размерами 200ммх400ммх200мм с несколькими отделения​ми, переносить инструмент в карманах запрещается;

· при необходимости использования переносной электрической лампы
проверить наличие на лампе защитной сетки, исправность шнура, изоляционной резиновой трубки. Напряжение переносных электрических ламп не должно превышать 12 В.
3.6 
Во время работы:
-
перед ремонтом или чисткой установки электродвигатель должен
быть отключён со снятием напряжения начальником участка по ремонту
электрооборудования с записью в оперативном журнале и вывеской таблички на пускателе: «Не включать - работают люди!»;

- если работа производится вблизи электрических проводов и действующих электроустановок, потребовать отключения тока на время произ​водства работ; если это сделать невозможно, то при производстве монтаж​ных работ обязательно должен присутствовать руководитель работ и опас​ные места должны быть ограждены;

- гаечные ключи должны соответствовать размерам гаек и головок болтов и не иметь трещин и выбоин;

- при ремонте или осмотре оборудования, воздуховодов, бункеров, зонтов и укрытий на высоте не допускается нахождение людей под местами,
где производятся эти работы;

- ремонт и чистку вентилятора, воздуховодов нельзя производить до
полной остановки вращающихся частей;

-
при очистке воздуховодов надеть защитные очки ЗН 12-80 ГОСТ
12.4.013-85, респиратор ШБ-1   "Лепесток-40" ГОСТ  12.4.028-76, костюм
мужской А-МПВН ГОСТ 27653-88.

3.7 Смазка подвижных деталей механизмов вентиляционных систем
должна осуществляться только после полной их остановки. К местам смазки
должен быть обеспечен безопасный и удобный доступ.

3.8 По окончании работы убрать детали, материалы, приспособления и
инструмент в отведённые для этого места, привести в порядок рабочее
место.


4 Проверка технического состояния

4.1 Вентилятор

4.1.1 Вентилятор должен иметь плавный и бесшумный ход.

4.1.2 Рабочее колесо вентилятора должно иметь правильное направление вращения (по направлению разворота спирали корпуса вентилятора); направление вращения следует указывать на корпусе вентилятора стрелкой.

4.1.3 Лопатки рабочего колеса не должны иметь вмятин, прогибов или
разрывов.

4.1.4 Рабочее колесо должно легко вращаться от руки и не задевать кожух вентилятора. Гайки и контргайки болтов, крепящие вентилятор к основанию, должны быть надёжно затянуты.

4.1.5 Рабочее колесо вентилятора должно быть хорошо отбалансировано. При правильной балансировке рабочее колесо должно останавливаться в разных положениях, не возвращаясь в исходное положение.
4.1.6 Рабочее колесо вентилятора при вращении не должно иметь биения или смещения на валу.

4.2 Корпуса подшипников вентилятора не должны быть горячими (про​верять на ощупь). При повышении температуры, подшипник необходимо
осмотреть, очистить и заполнить свежей смазкой. При появлении коррозии
или трещин в подшипниках их необходимо заменить.

4.3 Валы вентилятора и электродвигателя, соединённые ременной пере​дачей, должны быть строго параллельны. Течь масла с приводных устройств не допускается.

4.4 Перед включением вентустановок необходимо проверить натяжение ремней, не допускается их загрязнение. При проверке натяжения ремней они должны пружинить. Сращивание плоских и клиновых ремней накладными или металлическими скобами не допускается.

4.5 Заземляющие устройства вентиляторов должны быть в исправном состоянии.

4.6 При перемещении вентустановками воздуха с агрессивными приме​сями необходимо следить за состоянием защитного покрытия вентиляторов. При нарушении защитного покрытия требуется срочное его восстановление.

4.7 Всасывающие отверстия вентиляторов, не присоединённых к возду​ховодам, должны иметь защитные металлические решётки с ячейками раз​мером от 25 до 50 мм.

4.8 Электродвигатели

4.8.1 Перед пуском электродвигателя необходимо проверить состояние
его привода.

4.8.2 Корпуса  электродвигателей   и   пускорегулирующих  устройств
должны иметь заземление, которое проверяется один раз в год.

4.8.3 При обнаружении неисправности пусковых устройств (рубильников, переключателей, магнитных пускателей и др.) не включать электродви​гатель до устранения обнаруженных дефектов.

4.9 Воздуховоды

4.9.1 Необходимо систематически следить за состоянием воздуховодов,
воздухоприёмных и воздухораздаточных устройств, при этом:

· отверстия в воздуховодах, отверстия для прочистки и отбора проб воздуха при работе установки должны быть плотно закрыты;

· болты во фланцевых соединениях должны быть затянуты до отказа,
причём все гайки болтов должны располагаться по одну сторону фланцевого
соединения, а концы болтов, не должны выступать из гаек более чем на 0,5
диаметра болта;

· прокладки, устанавливаемые между фланцами воздуховодов, должны
плотно прилегать к плоскостям фланцев и иметь толщину от 3 до 5 мм;

4.9.2 Чистка загрязненных воздуховодов должна производиться не реже 2 раз в год, а при необходимости - чаще.

4.10 Калорифер

4.10.1 При эксплуатации калориферов необходимо обеспечить чистку
их поверхности нагрева от загрязнений пневматическим или гидропневма​тическим способом.

4.10.2 Ответственные лица за включение и выключение установок в
отопительный период должны ежедневно осматривать калориферные установки, при обнаружении парения и подтекания в калориферах, фланцевых соединениях, арматуре или трубопроводах должны немедленно принимать меры по устранению дефектов.

4.10.3 Необходимо периодически выпускать воздух, скапливающийся в высших точках трубопроводов, калориферов.

5 Порядок включения и отключения вентиляционных установок

5.1 Включение и выключение вентустановок должны производить ответственные лица, назначенные распоряжением начальника структурного подразделения.

5.2 Включение вытяжных вентиляционных установок

5.2.1 Перед включением вентилятора необходимо проверить натяжение
ремней в ременной передаче (они должны пружинить).

5.2.2 Проверить положение дросселирующих устройств местных отсосов и отдельных ответвлений вентиляционной сети, которые должны находиться в положении, установленном при регулировке.

5.2.3 Проверить положение шибера на вентиляторе, которое должно соответствовать принятому при регулировке.

5.2.4 Проверить плотность закрытия всех отверстий в воздуховодах.

5.2.5 Включить электродвигатель, обращая внимание на правильность
вращения рабочего колеса вентилятора.

5.2.6 При появлении шума в вентиляторе в результате износа подшипников,  ослабления растяжек рабочего  колеса,  присутствия  посторонних предметов, при выявлении коррозии или трещин в подшипниках, а также возникновении вибрации вентилятора отключить электродвигатель, устано​вить причину неисправности и устранить её.

5.3 Окончив работу, выключить технологическое оборудование, приточные установки, затем - вытяжные.

5.4 Включение приточно-отопительных вентиляционных установок

5.4.1 Закрыть все устройства для спуска воды в низших точках трубопровода калориферной группы.

5.4.2 Постепенно открыть запорную и регулирующую арматуру на обратной линии от калориферов.

5.4.3 Проверить, открыты ли воздуховыпускные устройства в верхних
точках обвязки калориферов, которые закрываются при появлении в них воды.

5.4.4 Открыть запорную арматуру на подающей линии к калориферам.

5.4.5 Проверить на герметичность калориферы, трубопроводы и арматуру. При обнаружении подтеканий, принять меры по их устранению.

5.4.6 Проверить показания термометра и манометра на подающей линии к калориферам. Если температура и давление окажутся значительно ни​же требуемых по графику теплоснабжения - вентилятор не включать.

5.5 Выключение приточно-отопительных установок

5.5.1 Закрыть запорную арматуру на подающем трубопроводе к калориферам.

5.5.2 Открыть устройства для спуска воды в низших точках.

5.5.3 Открыть устройства для выпуска воздуха.

5.6 Окончив работу, выключить технологическое оборудование, при​точные установки, затем - вытяжные.

6 Техническое обслуживание и ремонт

6.1 Система планово-предупредительного ремонта (ППР) вентиляцион​ного оборудования представляет собой план технических мероприятий по осмотру и ремонту систем вентиляции с целью обеспечения её безаварийной и безопасной работы. График ППР устанавливает виды и периодичность технического обслуживания вентоборудования.

6.2 Система ППР установки не предусматривает внеплановых ремонтов, вызванных аварией или стихийным бедствием, а также неудовлетвори​тельной эксплуатацией.

6.3 Чистку вентоборудования, как самостоятельную профилактическую операцию, обеспечивают начальники структурных подразделений, кроме установок, вошедших в «График наружной и внутренней чистки вытяжных вентиляционных установок от механических отложений» и «График наруж​ной и внутренней чистки взрывоопасных вытяжных вентиляционных уста​новок», утверждённых главным энергетиком-начальником УГЭ.

7 Специальные меры пожарной безопасности

7.1 Чистка взрывопожароопасных вытяжных вентустановок от механических отложений должна производиться 2 раза в год согласно «Графику наружной и внутренней чистки взрывоопасных вытяжных вентиляционных установок».

7.2 Чистка оборудования и воздуховодов вентустановок, не вошедших в графики, должна производиться не реже 2 раз в год.

7.3 Чистка наружной поверхности калориферов тепловых завес и приточно-отопительных установок должна производиться не реже 2 раз в год
(перед началом и в конце отопительного сезона).

7.4 Чистка оборудования и воздуховодов вытяжных вентустановок
должна производиться при отключённых вентиляторах с применением неискрообразующего инструмента и переносных ламп в искробезопасном исполнении. Запрещается чистка вентиляционных систем от горючих отложе​ний с применением открытого огня.

7.5 Не допускается работа технологического оборудования в пожаро​опасных помещениях при неисправных вытяжных вентустановках.

7.6 При эксплуатации огнезадерживающих клапанов ответственные ли​ца, назначенные распоряжением начальника структурного подразделения, должны:

- не реже одного раза в неделю проверять их общее техническое со​
стояние;

- своевременно очищать от пыли и других отложений чувствительные элементы приводов задвижек (легкоплавкие замки, легкосгораемые вставки и т.п.);

- производить их ревизию в сроки, установленные графиком ППР, но
не реже одного раза в год.

7.7 Для предотвращения пожара работающий электродвигатель вентустановки подлежит немедленному отключению от электросети:

- при несчастных случаях с человеком;

- при сильной вибрации или гудении электродвигателя;

- при выявлении серьёзной неисправности вентилятора;

- при появлении дыма или огня из электродвигателя и его пускорегулирующей аппаратуры;

- при чрезмерном нагреве подшипников электродвигателя;

- в случае аварийного временного выключения тока в электросети.

8 Действия обслуживающего персонала при возникновении пожара

8.1 При возникновении пожара в производственном помещении, в вен​тиляционной камере, в воздуховодах или на любом участке вентиляционной системы следует немедленно выключить вентиляторы, сообщить о случив​шемся в пожарную аварийно-спасательную службу с указанием точного места возникновения пожара, кто говорит, на​звать свою должность, фамилию, номер телефона, с которого производится
вызов и о наличии в помещении (здании) людей.

8.2 Приступить к тушению пожара имеющимися средствами пожаро​тушения, эвакуации людей.
-

8.3 Сообщить о случившемся руководителю подразделения.

8.4 Встретить пожарные подразделения, указать место, сообщить все необходимые сведения об очаге, мерах, принятых по его ликвидации, о на​личии людей в помещении (здании) и действовать по указанию руководите​ля тушения пожара.

8.5 Во время пожара нельзя открывать окна, двери, разбивать стёкла, включать вентиляцию.

По каждому случаю пожара руководство обязано выяснить все причи​ны и обстоятельства, способствовавшие возникновению и развитию пожара, и осуществить необходимые профилактические меры.

